
 

 

 

 

Solicitud de envío servicio de encomienda 
 

             

Nosotros____________________________________________, Cédula Jurídica 

____________________________, solicitamos por este medio que las compras 

correspondientes a nuestras órdenes de compra sean enviadas vía 

encomienda a través de la empresa ___________________________________, 

dirección __________________________________________________, teléfono 

_______________________. 

Los paquetes deberán ser entregados a la compañía de transporte 

indicada en el apartado anterior y en la dirección previamente 

establecida, dirigidas a nuestra empresa con atención al señor 

_____________________________ Ced.: ________________________, teléfono 

_____________________________. 

Por lo anterior expuesto la responsabilidad de la empresa ELVATRON S.A 

estará limitada a la entrega en el lugar indicado en este documento, por 

lo tanto, una vez cumplido con este servicio, la responsabilidad del 

seguimiento al pedido será administrado por nuestra empresa y el 

transportista seleccionado. 

 

Atentamente,  

 

 

 

 

 

   

Gerente de Proveeduría o 

Compras 

 Fecha 

 


